y —Hyshysiad Preifatrwydd
(Dysgwyr/Y mgeiswyr)

Rhagymadrodd

Mae'r hysbysiad preifatrwydd hwn wedi cael ei ddylunio i'ch helpu i ddeall sut mae Coleg
Gwent. (*Y Coleg”,” ni”,) yn casglu a phrosesu’r wybodaeth a rannwch gyda ni.

Gyda'i gilydd, daeth y Rheoliad Diogelu Data Cyffredinol (GDPR) a’r Ddeddf Diogelu Data
(2018) i gymryd lle Deddf Diogelu Data 1998 ar 25 Mai




Rheswmdros brosesu




Pawybodaeth rydym ni'n casglu?

o eich enw, cyfeiriad a manylion cyswllt (gan gynnwyse-bost a rhif teleffon),

dyddiad geni a rhyw;

telerau ac amodau eich cofrestriad/cais

manylion eich cymwysterau, sgiliau, profiad a hanescyflogaeth

0 gwybodaeth am eich tal, gan gynnwyshawliau i fudd-daliadau fel lwfans ceiswyr
gwaith, pensiynau neu yswiriant

o manylion eich cyfrif banc, rhif yswiriant cenedlaethol

o0 Gwybodaeth am eich satws priodasol, perthynas agosaf, dibynyddion a
chysylltiadau argyfwng

o0 Gwybodaeth am eich cenedligrwydd a hawl i astudio/gweithio yny DU

o Gwybodaeth m eich cofnod troseddol a chollfarnau heb eu dihysbyddu. Mae hyn yn
gategori arbennig ac mae’r gr p yn cymryd gofal arbennig wrth brosesu’r
wybodaeth hon

o0 Manylion eich amserlen (dyddiau gwaith/astudio ac oriau gweithio/astudio) a
mynychuyny *U S JZDLWK

o0 manylion o gyfnodau absenoldeb sy’'n cael eu cymryd gennych, gan gynnwysgwyliau,
salwch, absenoldeb, absenoldeb teuluol dyddiau sabothol, a'r rhesymau am yr
absenoldeb;

o manylion o unrhyw weithdrefnau disgyblaethol neu gwyno yr ydych wedi bod yn rhan
ohonynt, gangynnwysunrhyw rybuddion a roddwyd i chi a gohebaeth berthynol;

0 asesiadau o’ch perfformiad, gan gynnwys arfarniadau, adolygiadau perfformiad a
graddiadau, cynlluniau gwella perfformiad a gohebiaeth berthynol,

o0 gwybodaeth am gyflyrau meddygol neu iechyd, gan gynnwysa oes gennych anabledd
neu beidio y mae angeni'r *U Svneud newidiadau rhesymol ar eu cyfer; a

o0 monitro gwybodaeth cyfleoedd cyfartal gan gynnwysgwybodaeth am eich tarddiad
erhnig, cyfeiriadedd rhywiol a chrefydd neu gred. Mae hyn yn ddata categori
DUEHQQLJ DF PDH:-U JU S \Q F\PU\G JRIDO QiEdhhenWXRO ZUWK

o O

O ble rydym ni'n casglu eich data?

Casglwneich gwybodaeth o ffynonellau amrywiol gan gynnwys:

e yn uniongyrchol oddi wrthych chi,
e eich rhieni / gwarchodwr cyfreithiol (os ydych chi o dan 18)
e eich



Pamor hir rydym ni'n cadw eich data?

Maeein trefn cadw cyflawn ar gael ar gais.

Y priff ddyddiadau cadw yw:

MATHO GOFNOD

HYD CADW

Ffeil Wybodaeth Dysgwr

Blwyddyn gyfredol+ 6 blynedd

Ffurflenni cais/cofrestru dysgwr

Blwyddyn gyfredol + 6 blynedd

Ffurflenni archebu hyfforddiant
proffesiynol

Blwyddyn gyfredol + 6 blynedd

Ffurflenni cydsynio ffotograffiaeth

Blwyddyn gyfredol + 6 blynedd

Ffurflenni astudiaeth achos/ cydsyniad
geirda

Blwyddyn gyfredol + 6 blynedd

Dogfennaugwybodaeth ariannol

Blwyddyn ariannol gyfredol + 6 blynedd

Manylion cofnod dysgwr

Blwyddyn gyfredol + 6 blynedd

Ffeiliau gwaith cwrs dysgwr

Blwyddyn gyfredol + 3 blynedd

Dogfennaeth cwrs dysgwr/asesu modiwl

Blwyddyn gyfredol + 3 blynedd

Gwybodaeth asesiad ALN dysgwr

Blwyddyn gyfredol + 7 blynedd

Cofrestrau dros dro
Gwaith papur disgyblaethol dysgwr

Blwyddyn gyfredol + 6 blynedd




Ein Rhestr Trydydd Parti

Mae'r *U $n bartner gyda nifer o drydydd partion y rhannwn ddata gyda hwy. Nid ydym
yn defnyddio unrhyw drydydd parti wedi ei leoli y tu allan i'r UEac mae’r holl storio data

hefyd yn cael ei ddal o fewn yr UE.

Categori rhannu

Pamy rhannwn

Gwasanaethau Cynfyfyrwyr | gysylltu dysgwyr o’r gorffennol &'i gilydd a rhoi
gwybod iddynt am weithgareddau’r coleg
Archwilwyr | brofi a monitro gweithgareddau'r JU Bsicrhau

cydymffurfio

Corff Dyfarnu

| weinyddu gwaith papur sy’n berthynol i arholiadau
ac asesiadau

Casgludyled

| gasgluffioedd sy'n sefyll arrany JU S

Sefydliadau llywodraeth a

Anfonwn ddata at sefydliadau llywodraeth er mwyn
ennill cyllid, i alluogi addysgu a dysgu, i gefnogi

chysylltiedig dysgwyr, i gydymffurfio & gofynion fel taliadau treth
ein staff
Yswiriant | sicrhau bod y coleg wedi'i yswirio yn addasi'w

wneud yn amgylchedd diogel

Sefydliadau sy’n darparu
digwyddiadau a chyfoethogi

| wella profiadau addysgol dysgwyr

Darparwr gwasanaeth- marchnata

| ddarparu newyddion a digwyddiadau or JU B
unigolion

Darparwr Gwasanaeth —
digwyddiadau marchogol

| alluogi unigolion i logi digwyddiadau marchogol yn
arena'’r coleg

Darparwr Gwasanaeth— nwyddau
metal

| alluogi staff a dysgwyr i gael gwasanaeth effeithlon
wrth ddefnyddio cyfleusterau'r JU S

Darparwr gwasanaeth—
cefnogaeth TG

| alluogi staff a dysgwyr i gael gwasanaeth effeithlon
ZUWK GGHIQ\GGLR F\IOHXVW

Darparwr Gwasanaeth-
meddalwedd

| alluogi staff a dysgwyr i gael gwasanaeth effeithlon
wrth ddefnyddio cyfleusteraur JU S

HUDX-U



Clwb chwaraeon/Undeb




Beth yw eich hawliau?

Mae gennych nifer o hawliau o dany GDPR.

Mae hyn yn cynnwys yr hawl i geisio cywiro neu ddileu eich data personol ac i wrthwynebu
prosesu eich data personol.

Mae gennych hawl hefyd i gopi o'r data sy’'n cael ei ddal amdanoch chi, ac i hygludedd
data.

Lle rydym yn prosesu eich data, yn seiliedig ar eich cydsyniad, Mae gennych yr hawl hefyd

L G\QQX HLFK F\GV\QLDG \Q {O L UDQQX GDWD J\GD QL DU XQUK\.
gadw data a broseswn trwy seiliau cyfreithiol eraill i fodloni ein rhwymedigaethau statudol

a chytundebol a amlinellir uchod.

Gellir gwneud ceisiadau o’r natur hyn mewn nifer o ffyrdd:

1. Cysyllitu &r SwyddogDiogelu Data wrth e-bostio DPO@coleggwent.ac.uk

2. Wrth gwblhau ffurflen ymholiad diogelu data ar y wefan.

3. Wrth gwblhau cais mynediad at bwnc sydd ar gael ar dudalen preifatrwydd y wefan
a’i bostio at:

Y SwyddogDiogelu Data
Coleg Gwent
CampwsCrosskeys
Ffordd Risga
Crosskeys

Caerffili

NP117ZA

Osydych chi'n teimlo nad ydym wedi delio &'ch data yn unol &'r hysbysiad preifatrwydd
KZQ QHX \Q DFKRV XQUK\Z J \Q DUDOO JDOOZFK DQIRQ HLFK SU\
Comisiynydd Gwybodaeth (The ICO).

Newidiadau i'r ffordd y proseswn eich data

Gall yr hysbysiad preifatrwydd hwn gael ei ddiweddaru o dro i dro.
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