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DATGANIAD POLISI  
 
Ysgrifennwyd y polisi hwn er mwyn sicrhau y bydd modd cynnal arholiadau’n briodol o fewn 
rheoliadau’r Cyd-gyngor Cymwysterau (JCQ) ac y bydd modd rhoi dull cyson ac effeithiol ar waith 
pe bai rhywbeth yn amharu ar y system arholiadau. Yr amcanion yw: 
 
sicrhau y caiff arholiadau eu cynllunio a’u rheoli mewn modd effeithlon ac er budd pennaf yr 
ymgeiswyr 
sicrhau y rhoddir system arholiadau effeithiol ar waith gyda chanllawiau clir i’r holl staff perthnasol 
sicrhau ymateb cyson ac effeithiol pe bai rhywbeth yn amharu ar y systeSm arholiadau 
 
DIBEN A CHWMPAS  
 
Mae’r polisi hwn yn berthnasol i’r holl staff sy’n gysylltiedig â’r broses arholi. Mae’n gyfrifoldeb ar 
bawb sy’n gysylltiedig â phrosesau arholi’r coleg i ddarllen, deall a gweithredu’r polisi hwn. 
 
ROLAU A CHYFRIFOLDEBAU  
 
Cyfarwyddwr y Gyfadran –  Menter ac Astudiaethau Academaidd 

 
• Cyfrifoldeb cyffredinol dros gampysau fel canolfannau arholi ar gyfer TAG, TGAU a CBC. 
• Cyfrifoldeb dros gofnodi digwyddiadau posibl neu ddigwyddiadau gwirioneddol yn ymwneud 

â chamymddwyn (cyfeiriwch at ddogfen y JCQ, sef ‘Suspected malpractice in examinations 
and assessments’). 

 
Pennaeth Ansawdd  

 
• Cyfrifoldeb cyffredinol dros gampysau fel canolfannau arholi ar gyfer pob Cymhwyster 

Galwedigaethol. 
• Cyfrifoldeb dros gofnodi digwyddiadau posibl neu ddigwyddiadau gwirioneddol yn ymwneud 

â chamymddwyn (cyfeiriwch at reoliadau’r sefydliadau dyfarnu unigol). 
 

Cydgysylltydd Arholiadau 
 

• Rheoli’r gwaith o weinyddu arholiadau cyhoeddus a mewnol a dadansoddi canlyniadau 
arholiadau. 

• Cyfrifoldeb dros safoni a llunio gweithdrefnau arholi a datblygu cysylltiadau gyda chyrff 
dyfarnu. 

• Mewngludo data sylfaen y sefydliadau dyfarnu a chofnodi data cyfeirio ar Systemau 
Gwybodaeth Reoli’r coleg er mwyn hwyluso ymgeisiau’n ymwneud ag arholiadau’r coleg. 

• Cynorthwyo i wella ansawdd data dyfarnu wrth baratoi’r Mesurau Perfformiad Blynyddol. 
• 



4 | T u d a l e n  
 

• Derbyn a gwirio papurau arholi a sgriptiau gorffenedig, ynghyd â sicrhau y cânt eu storio’n 
ddiogel. 

• Prosesu trefniadau mynediad a chynorthwyo’r Cydgysylltydd Cymorth Dysgu Ychwanegol 
(ALCSO) i weinyddu’r trefniadau a ganiateir. 

• Cyflwyno ceisiadau am ystyriaeth arbennig trwy ddefnyddio ‘Access arrangements and 
special considerations regulations’ a ‘Guidance relating to candidates who are eligible for 
adjustments in examinations’ gan y JCQ. 

• Cynnal systemau a phrosesau a fydd yn cynorthwyo i gyflwyno ymgeiswyr ar gyfer eu 
harholiadau mewn da bryd. 

• Canfod a rheoli achosion pan fydd amserlenni arholi’n gwrthdaro. 
• Rhoi cyfrif am incwm a gwariant sy’n ymwneud â holl gostau/taliadau arholiadau. 
• Olrhain gwaith cwrs a anfonwyd a storio gwaith cwrs a ddychwelwyd ynghyd ag unrhyw 

ddeunyddiau eraill y mae’n ofynnol i’r cyrff dyfarnu priodol eu cael, gan wneud hynny mewn 
modd priodol ac amserol. 

• Trefnu i ddosbarthu canlyniadau arholiadau a thystysgrifau i ymgeiswyr ac anfon 
apeliadau/ceisiadau i ailfarcio at yr aelod staff perthnasol. 

• Cynnal systemau a phrosesau a fydd yn cynorthwyo i gyflwyno ymgeiswyr ar gyfer eu 
harholiadau mewn da bryd 

• Goruchwylio arholiadau fel bo’r galw. 
 
Pennaeth yr Ysgol  

 
• Trefnu i addysgu a dysgu. 
• Dilysu’n allanol gyrsiau a ddilynir ar ôl 16. 
• Rhoi arweiniad a goruchwyliaeth fugeiliol i fyfyrwyr sy’n ansicr ynglŷn â threfniadau ymgeisio 

neu newidiadau i drefniadau ymgeisio. 
• Ategu gweithdrefnau ôl-ganlyniadau fel y bo’n briodol, yn cynnwys prosesau’n ymwneud ag 

ystyriaeth arbennig. 
• Sicrhau bod darlithwyr yn cadw at yr amserlenni a bennir gan y swyddog arholiadau. 
• Cadarnhau a llofnodi ymgeisiau (yn absenoldeb darlithwyr pwnc). 
• Deall rheoliadau’n ymwneud â gwaith cwrs a llofnodi datganiad i gadarnhau mai gwaith cwrs 

yr ymgeisydd ei hun ydyw (yn absenoldeb darlithwyr pwnc). 
• Deall rheoliadau’n ymwneud ag arholiadau. 

 
Darlithwyr Pwnc  

 
• Cyfeirio ymgeiswyr arholiadau at y Cydgysylltydd Anghenion Dysgu Arbennig (ALNCO) fel y 

gellir asesu trefniadau mynediad (cyn gynted â phosibl ar ddechrau’r cwrs). 
• Rhoi enwau’r ymgeiswyr i’r staff Arholi ar gyfer y broses ymgeisio, cofrestru a hawlio 

ardystiad. 
• Cyflwyno marciau gwaith cwrs ar wefan ddiogel y Sefydliad Dyfarnu erbyn y dyddiad cau. 

 
Rheolwr Anghenion Dysgu Ych wanegol (ALN) a C hydgysylltwyr  Cymorth Dysgu Ychwanegol 
(ALSCO)
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• Cyn i’r arholiad ddechrau, mynd i’r swyddfa arholiadau i gasglu papurau arholi a deunyddiau 
eraill. 

• Mynd ati i oruchwylio ac asesu arholiadau. 
• Casglu’r holl bapurau arholi yn y drefn iawn ar ddiwedd yr arholiad a mynd â nhw i’r swyddfa 

arholiadau. 
• Sicrhau bod yr holl ddogfennau’n cael eu dychwelyd i’r swyddog arholiadau ar ôl i’r arholiad 

ddod i ben. 
 

Ymgeiswyr  
 
• Cadarnhau a llofnodi ymgeisiau. 
• Deall rheoliadau’n ymwneud â gwaith cwrs a llofnodi datganiad i gadarnhau mai gwaith cwrs 



6 | T u d a l e n  
 



7 | T u d a l e n  
 

• 

https://www.jcq.org.uk/exams-office/access-arrangements-and-special-consideration/
https://www.jcq.org.uk/exams-office/access-arrangements-and-special-consideration/
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Amharu ar amser addysgu –  y ganolfan wedi  cau am gyfnod estynedig  
 

• Pe bai rhywbeth yn amharu ar yr amser addysgu, a phe bai’r dysgwyr yn colli agweddau ar 
addysgu a dysgu, bydd y coleg yn sicrhau y caiff y dysgwyr eu paratoi, yn ôl yr arfer, ar gyfer 
arholiadau. 

• Yn achos cyrsiau modiwlaidd, efallai y bydd y coleg yn cynghori’r dysgwyr i sefyll eu 
harholiadau yn y gyfres nesaf a fydd ar gael. 

• Bydd gan y coleg gynlluniau ar waith i hwyluso dulliau dysgu amgen. 
• Bydd opsiynau amgen mewn perthynas ag adeiladau yn cael eu harchwilio, megis symud y 

ddarpariaeth i gampws arall o fewn y coleg neu i leoliad allanol fel canolfannau hamdden, 
canolfannau cynadledda, ysgolion lleol ac ati. 

• Bydd trefniadau cludiant priodol yn cael eu rhoi ar waith. 
• Mewn amgylchiadau o’r fath, bydd y manylion yn cael eu cyfleu i staff y coleg ac i’r dysgwyr 

ar wefan y Coleg, trwy negeseuon testun, trwy e-bost a thrwy blatfformau cyfryngau 
cymdeithasol. 

 
Dysgwyr yn methu â sefyll arholiadau oherwydd argyfwng –  y coleg yn dal i fod ar agor  

 
• Os na fydd modd i’r dysgwyr fynychu’r coleg i sefyll eu harholiadau yn y ffordd arferol, bydd 

y coleg yn cysylltu â’r dysgwyr i weld a oes modd sefyll yr arholiad mewn lleoliad arall, gyda 
chytundeb y sefydliadau dyfarnu perthnasol. Gweler gwefan y JCQ i gael canllawiau’r JCQ 
ar gynnal arholiadau mewn lleoliadau amgen. 

• Bydd y staff arholi’n llenwi dogfennau Safle Amgen ac yn eu cyflwyno i’r corff dyfarnu 
perthnasol, pan fo hynny’n briodol. 

• Bydd y coleg yn cynnig cyfle i ymgeiswyr sefyll unrhyw arholiadau a gollwyd yn ystod y 
gyfres nesaf a fydd ar gael. 

• Bydd y coleg yn cysylltu â sefydliadau dyfarnu i wneud cais am ystyriaeth arbennig i 
ymgeiswyr pan fônt wedi bodloni’r gofynion sylfaenol . Gweler gwefan y JCQ i gael 
canllawiau’r JCQ ar ystyriaeth arbennig. 

 
Ni all y coleg agor yn ôl yr arfer yn ystod y cyfnod arholi  

 
• Os na fydd modd i’r coleg agor yn ôl yr arfer ar gyfer arholiadau, bydd staff arholi’n mynd ati 

cyn gynted â phosibl i roi gwybod i’r holl gyrff dyfarnu y bwriadwyd cynnal arholiadau gyda 
nhw. 
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• Bydd y coleg yn ceisio cymeradwyaeth gan y cyrff dyfarnu cyn gwneud ei drefniadau cludo 
ei hun. 

• Bydd y coleg yn sicrhau y gellir storio’r sgriptiau arholi gorffenedig yn ddiogel hyd nes y cânt 
eu casglu. 

 
Ni all y coleg ddosbarthu’r canlyniadau yn ôl yr arfer  

 
• Os na fydd modd i’r coleg gael mynediad at ganlyniadau’r ymgeiswyr, na’u rheoli, neu os na 

fydd modd iddo hwyluso’r gwasanaethau ôl-ganlyniadau, bydd y Cydgysylltydd Arholiadau 
neu’r Swyddogion Arholiadau yn cysylltu â’r sefydliadau dyfarnu i drafod opsiynau amgen. 

• Bydd y Coleg yn gwneud trefniadau i gael mynediad at y canlyniadau ar safle arall. 
• Bydd y coleg yn gwneud trefniadau i gydgysylltu mynediad at wasanaethau ôl-ganlyniadau 

trwy ddefnyddio safle arall. 
• Pan fo modd, bydd y coleg yn rhannu cyfleusterau gyda champysau eraill y coleg neu gydag 

ysgolion lleol. 
 
Absenoldeb estynedig staff addysgu ar adegau allweddol yn y cylch arholi  

 
• Pe bai aelod o staff addysgu yn absennol am gyfnod estynedig, bydd Pennaeth yr Ysgol ar 

gyfer y maes cwricwlwm dan sylw yn trefnu darpariaeth gyflenwi naill ai oddi mewn i’r tîm, o 
blith staff ehangach y Coleg neu trwy ddefnyddio asiantaeth. o 
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Absenoldeb estynedig y Cydgysylltydd Anghenion Dysgu Arbennig ar adegau allweddol yn y 
cylch arholi  

 
• Tîm aseswyr arbenigol y coleg sy’n mynd i’r afael â’r rôl hon. 
• Pe baent yn absennol am gyfnod estynedig, bydd y Rheolwr Anghenion Dysgu Arbennig (sef 

eu rheolwr llinell) yn neilltuo cyfrifoldebau i aelodau’r Tîm Cymorth ehangach dros dro, fel 
bo’r angen. 

• Efallai hefyd y bydd angen cael asesydd arbenigol allanol cymwys, a chanddo berthynas â’r 
coleg eisoes, i asesu trefniadau mynediad. Bydd y Rheolwr Anghenion Dysgu Arbennig yn 
gwneud penderfyniad ynghylch hyn. 

 
Ystafelloedd arholi – diffy g ystafelloedd addas , prif leoliadau ddim ar gael ar fyr rybudd  

 
• Mae’r Coleg yn sefydliad mawr a chanddo nifer o gampysau ac ystafelloedd. 
• Caiff yr arholiadau niferus eu cynnal mewn ystafelloedd dosbarth/ystafelloedd TG o faint 

safonol. 
• Mae’r tîm arholiadau’n gweithio’n agos gyda thîm amserlennu’r Coleg fel y gellir defnyddio 

ystafelloedd mewn modd effeithiol ac ar fyr rybudd. 
• Ceir mannau mawr ar bob campws (neuaddau chwaraeon, mannau perfformio ac ati) lle 

gellir gohirio unrhyw addysgu arferol er mwyn cynnal arholiadau mawr yno. 
• Gellir defnyddio adnoddau lleol, fel swyddfeydd neuadd y dref, pe na bai’r ystafelloedd ar y 

campws yn diwallu’r 
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• Pennaeth y Gwasanaethau Gwybodaeth a’r staff arholiadau a fydd yn gyfrifol am oruchwylio 
cymdeithion ymgeiswyr ag arholiadau sy’n gwrthdaro, ynghyd â dod o hyd i leoliad diogel a 
threfnu goruchwyliaeth dros nos. 

 
Ystyriaeth Arbennig 
 

• Pa bryd bynnag y bo modd, y peth gorau i’r dysgwyr, i staff y ganolfan ac i’r canolfannau yw 
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bydd y coleg yn defnyddio’r canlyniad gan y sefydliad arall i gyfnewid a hawlio’r Dystysgrif 
Her Sgiliau a Diploma Bagloriaeth Cymru. 

 
Apelio yn erbyn Asesiadau Mewnol  
 
Rhaid i’r coleg gyhoeddi polisi ar wahân ynglŷn â’r pwnc hwn. Gweler Polisi Cwyno ac Apelio’r 
Coleg. 
 
Canlyniadau, Ymholiadau ynghylch Canlyniadau a Mynediad at Sgriptiau  

 
• Bydd holl ganlyniadau’r ymgeiswyr yn cael eu dosbarthu i’r dysgwyr naill ai trwy ddulliau 

electronig, megis e-bost, neu trwy eu casglu yn y cnawd o’r swyddfa arholiadau, trwy 
gyfrwng grwpiau pwnc y dysgwyr neu trwy’r post. 

• Gall trydydd parti gasglu’r canlyniadau ar ran yr ymgeisydd, cyn belled â’i fod wedi cael 
caniatâd i wneud hynny ar ffurf llythyr wedi’i lofnodi a chyn belled â bod ganddo brawf o bwy 
ydyw. 

• Yn achos canlyniadau na chânt eu casglu, byddant yn cael eu postio i gyfeiriad cartref y 
dysgwyr. Cyfrifoldeb y dysgwr yw rhoi gwybod i’r coleg am unrhyw newid yn ei gyfeiriad. 

• Bydd canlyniadau’r dysgwyr ar gael ar Hwb EBS cyn gynted ag y cânt eu prosesu gan y staff 
arholiadau. DS Ni chyhoeddir canlyniadau TAG a TGAU tan ar ôl y dyddiad rhyddhau 
cyhoeddus. 

• Bwrdd arholi perthnasol y Sefydliad Addysg Uwch a fydd yn cytuno ar ganlyniadau addysg 
uwch. Bydd y dysgwyr yn cael eu canlyniadau ar ôl i’r prosesau perthnasol gael eu cwblhau. 

 
Ymholiadau ynghylch Canlyniadau 
 

• Gall staff y coleg (gyda chaniatâd y dysgwr) neu’r ymgeiswyr eu hunain gyflwyno 
Ymholiadau ynghylch Canlyniadau ar gyfer cymwysterau cyffredinol os oes yna sail resymol 
dros gredu bod camgymeriad wedi digwydd wrth farcio. 

• Os bydd rhyw ganlyniad yn cael ei amau, bydd y swyddog arholiadau, ar y cyd â’r staff 
addysgu a Phennaeth yr Ysgol, yn ymchwilio i’r posibilrwydd o gael ailfarcio’r gwaith ar draul 
y coleg. Os bydd ymgeisydd yn anghytuno â phenderfyniad y coleg i beidio â chyflwyno cais 
i ailfarcio’r gwaith, bydd gan yr ymgeisydd hawl i apelio i’r swyddog arholiadau o leiaf 5 
diwrnod gwaith cyn y dyddiad cau cyhoeddedig ar gyfer cyflwyno Ymholiadau ynghylch 
Canlyniadau.  Yna, bydd y Swyddog Arholiadau a Phennaeth yr Ysgol yn adolygu’r apêl a 
bydd y penderfyniad yn caeladau,gol, 
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• Ni fydd y coleg yn gyfrifol am dystysgrifau a aiff ar goll ar ôl iddynt gael eu hanfon oddi ar 
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GWYBODAETH AM GAMPYSAU COLEG GWENT 
 
Y Rhifau Ca
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GEIRFA 
 
ALSCO – Cydgysylltydd Cymorth Dysgu Ychwanegol 
 
BMAT – Prawf Derbyn Biofeddygol 
 
BTEC – Y Cyngor Addysg Busnes a Thechnoleg 
 
ILEX – Sefydliad y Gweithredwyr Cyfreithiol 
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